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Kayttooikeustiedot

Tdman e-kirjan sisdlté on suojattu tekijinoikeuslain, muiden asiaa
kidsittelevien lakien ja kansainvilisten sopimusten mukaisesti. E-kirjan
tekijinoikeudet omistaa Kari J Keinonen. E-kirjan ostajalle myon-
netddn tdysi kiyttooikeus.

E-kirjaa el saa muuttaa, eiki siitd saa sihkoisesti erottaa tai kopioida
osia. E-kirjan hankkijalla (kdytt6oikeuden haltijalla) ei ole oikeutta
muodostaa kirjasta tai sen osista uutta e-kirjaa. E-kirjasta 16ytyvistd
virheistd kannattaa olla yhteydessi kirjan tekijadn. Tekijd suorittaa
asialliset korjaukset, muutokset ja lisiykset.

E-kirjan hankkijalle (organisaatio) luovutettu kiyttéoikeus oikeuttaa
jakelemaan kirjat yhteison suljetussa, kiyttajitunnuksilla rajoitetussa
verkossa. Jakelu on sallittu kiyttdoikeuden piiriin kuuluville tyénte-
kijoille ja oppilaitoksissa tydntekijbille seki opiskelijoille. E-kirjaa
ei saa jaella julkisessa verkossa tai sen kopioita missiin muodossa
antaa muille, kuin kayttooikeuden piiriin kuuluville. Kéyttéoikeuden
haltijayhteis6 voi jakaa e-kirjaa cd-levyilld ta¥muilla tallennusmedioilla.
E-kirja voidaan my6s tulostaa tai kopioida heille. Jokainen opiskelija ja
tyontekijd saa kopioida ja tulostaa tdsté sta kappaleita vain yksi-
tyiseen, omaan henkil6kohtaiseen ki i

Kannen ja taiton suunnittelu va
Copyright © Kari | Keinonen - Ornanet Koulutus.
ISBN a—5753—76—9

Ornanet Koulutuksen e-kijtjat

Olemme tuottaneet seuraavia e-kirjoja tietojenkasittelystd sekd eng-
lanninkielisista ettd suomenkielisistd ohjelmista kaapatuin kuvin:

*  Windows Vista - Kéyton perusteet

*  Windows 7 - Kdyton perusteet

*  Microsoft Office 2010 ja 2010 ohjelmista - Kéyton perusteet

*  Microsoft Office 2010 ja 2010 ohjelmista - Edistynyt kaytto

* Microsoft Project 2010 ja 2010 - Kdyton perusteet

= Adobe Acrobat - Edistynyt kiytt6 (versiot 8.1, X, X) (SF kuvin)

Tutustu e-kirjojen sisédltoihin tarkemmin ornanet-koulutus.fi sivustol-
la. Edulliset e-kirjojen yksittdiskappaleet voit hankkia eLibriksesta:
Napsauttamalla tita linkkial

Apu- ja harjoitustiedostot

_ Loydit Office 2010 e-kirjojen aputiedostot pakattuna osoitteesta:
i http://ornanet-koulutus.fi/secure/ Apu-2010-tiedostot.zip

Kayttdjatunnus (huomaa kirjainkoko): Materiaalit
ja salasana: OrnanetMalli

Pura paketti kdyttimaisi levyn juureen ja siilyta kansionimet purkaes-
sasi pakettia. Tdhdn e-kirjaan liittyvit tiedostot 16ydat
Acrobat-X-aputiedostot -kansiosta.
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Johdanto

< ORNANET

Edessisi on nyt Adobe Acrobat X - Edistynyt kiyttod e-oppikirja.
Tdama e-kirja on laadittu siksi, ettd Sinun ei tarvitse kurssilla opiskelles-
sasi tehdd jatkuvasti muistiinpanoja. Voit kerrata Acrobatin kdytt6on
liittyvid asioita myohemmin lukemalla tietokoneesi kuvaruudulta titd
e-oppikirjaa. E-kirja on suunniteltu 35 - 80 oppitunnin koulutukseen
opetuksen tueksi, mutta tukee lyhyempienkin kurssien opetusta, tie-
tysti myOs itseopiskelua. E-kirjan esimerkit ja tehtivit on tehty Win-
dows 7 -kiyttojirjestelmiin asennetulla Adobe Acrobat X Profes-
sional -ohjelmalla. Sisilt6 tiyttad TIEKE:n PDF-tiedostot moduulin
ab-ajokorttivaatimukset.

on e-kirjaan merkitty
a omaksua.

Punaisella huutomerkilld (kuva vasem
kaikki todella tirkeit asiat jotka sinu:

Perehdy Windowsin perusteisiin crobatin opiskelua.

Oppimisesi kannalta mielesta den havaintojen ja omien oival-
eitd. Opiskellessasi Acrobatin
kayttod, etsi tekstistd

teriaali on tehty "kulu dytossa".

Opiskellessasi Ac%tia pyti sithen, ettd opit Acrobatin perusteet
(Kuva 1 sivu 9) ja saat kunnollisen kokonaiskuvan ohjelman toimin-
nasta. Aseta tavoite oppimisellesi. Edistyneisiin toimintoihin ei kanna-
ta keskittyd, jos perusteissa on aukkoja, silld silloin hallintasi on vaa-
rassa jaada pirstaleiseksi. Tutustu muuhunkin jaettuun materiaaliin ja
athetta kasitteleviin Internet -sivuihin perusteellisesti.

Adobe Acrobat -koulutuksen jilkeen tyot vasta alkavat. Huomaa, etté
oppimisesi riippuu koulutuksen lisiksi myos Sinusta itsestési. Istu ja
tutki Acrobatia, tyoskentele ohjelman avulla, niin osaamisesi lisidntyy
paiva pdivaltd. E-kirjan tehtavit kertaalleen tehtyisi olet padssyt hy-
vain alkuun, tee ne vield uudelleen. E-oppikitjan sisiltod kerratessasi
16ydit yha uusia ja erilaisia ty6tapoja, joista vahitellen luot oman ty6s-
kentelykidytintosi. Acrobat on erilaisia mahdollisuuksia tiynnd, tulet
varmasti vithtyméan sen parissa.

Miellyttavia ja aurinkoisia opiskeluhetkia toivottaa
Kari J Keinonen
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